
Instituto Medico San Nicolas (ImSan) heeft als doelstelling het aanbieden en bevorderen van optimale 
medische zorg van klinische, poliklinische en ambulante aard en de toegankelijkheid daarvan voor alle 
burgers.

ImSan is op zoek naar één enthousiaste Doktersassistent op fulltime basis voor haar HOED (Huisartsen Onder 
Een Dak). Het concept van een HOED houdt in dat meerdere huisartsen samenwerken onder één dak en 
uitgebreide eerstelijnszorgdiensten aan de gemeenschap bieden.

Doktersassistent M/V:

Doel van de functie:
Als doktersassistent vervul je een belangrijke rol in de medische praktijk. Je bent verantwoordelijk voor het 
ondersteunen van de huisartsen en verpleegkundigen, het ontvangen van patiënten, het uitvoeren van 
administratieve taken. Daarnaast ben je het eerste aanspreekpunt voor patiënten en speel je een cruciale rol 
in het coördineren van afspraken, spreekuren en het verstrekken van informatie aan patiënten.

Taken en verantwoordelijkheden:
• Het ontvangen en registreren van patiënten;
• Het beantwoorden van telefoongesprekken en e-mails;
• Het plannen van afspraken;
• Het uitvoeren van medische handelingen, zoals bloeddrukmetingen en het afnemen van bloedmonsters;
• Het assisteren bij medische ingrepen indien nodig;
• Het beheren van medische dossiers en administratieve taken;

Gewenste kwali�caties en vaardigheden:
• Afgeronde opleiding tot Doktersassistent;
• Je beschikt over een MBO werk- en denkniveau;
• Ervaring in een medische omgeving is een pre;
• Goede communicatieve vaardigheden;
• Stressbestendigheid en nauwkeurigheid;
• Kennis van medische terminologie;
• Organisatorische en administratieve vaardigheden;
• Je kunt goed met mensen omgaan, hebt aandacht voor de patiënt en bent empathisch;
• Begrip van vertrouwelijkheid in de gezondheidszorg en het vermogen om ethisch en discreet om te gaan 
met gevoelige informatie;
• Je kunt zelfstandig werken, je bent proactief, je hebt overzicht over je werkzaamheden en je kunt omgaan 
met wisselende werkdruk;
• Het vermogen om kalm te blijven onder druk en in stressvolle situaties;
• Je bent �exibel in je werktijden;
• Vaardigheid in het gebruik van kantoorsoftware zoals Microsoft O�ce (Word, Excel, Outlook) en ervaring 
met medische software is een pre;
• Goede uitdrukkingsvaardigheid in het Nederlands, Engels, Spaans en Papiamento.

Gaarne uw verzoekschrift + C.V. voor 17 oktober 2025 te richten aan mevrouw E. Campbell-Duijm, Pastoor 
Hendrikstraat 10, San Nicolas, Aruba.
E-mail: hr@imsan.aw onder vermelding van “vacature Doktersassistent”.
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